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@_y SECRETARIA DE FINANZAS

SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMISIONADO: MARCO TULIO LOPEZ CHEVEZ
NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0039/2023

OBJETO DE LA COMISION: ENTRECA DE MATERIAL DE OFICINA Y RECABAR FIRMAS EN SOBRES [
. NOMINA DE PERSONAL DE CONFIANZA 'Y FIRMA DE CONTRATOS DE HONOR_{\_RIOS
LUGAR DE COMISION: REGION COSTA (PUERTO ESCOND|DO, PINOTEPA NACIONAL POCHUTLA v HUATULC )
FECHA DE COMISION: LOS DIAS 20 Y 21 DE FEBRERO DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES

. Al llegar ai lugar proced| a presentarme con el Jefe de ClIAC de Puerto Escondide para gue conslalala Que efeClivaments haoia do, procurs oo s i o

actividades de atencion al publico.

. Procedi s descargar &l material del vehiculo,

. Entregamos el material de oficina y lo revisamos con la lista que se le entrega al titular de 1a oficina para verificar que estuviera todo en orden y no hubiers faltants ‘
posteriormente firma v selld de racibido.

. Procedi con 1a entrega de sobres de ndmina a mis companeros de confianza, firmando y regresandorne el acuse correspondiente |

. Del mismo modo recabe firrna del personal de honorarios asimilables a salarios en su respectivo contrato. |

. SEV‘E!IfICDqUE no existiera ningun pendiente y despues notihgue mi salda ge ofcinaal Taular de (2 ohoina parma continuarn Can e e o preyis!

* Al llegar al lugar procedi a presentarme con |a Jefa de CIAC I'-"i;'lntepa. para que constatara que efectivamante habia ido, procure no Interrumps 35 activaars
atencitn 3! publico. |

. Procedi a descargar el material del vehiculea.

. Entregamoes el material de oficina y lo revisarmos con |3 lista que se e entregs al titular de fa oficina para verificar que estuviera tado en arden ¢ o bbies Lot

posteriarmente firma y selid de recibida ‘

. Proced| con la entrega de sobres de némina a mis comparieros de confianza, firmando v regresandome el acuse correspondiente

. Del mismo modo recabe firma del personal de honararios asirilables a salahos en su respectivo contraly

. Se verifico gue no existiera ningun pendlente y después natifique mi salica de oficina al Titular de la oficina para continuar con el recartido pravisto ar & auivhle o

. Al llegar al lugar procedi a presentarme con fa Jefa de CIAC Pochutla, para aque constatara que efectivamente hahia o procume ao mtarnamenr s aetsedabos <

atencian al publico,

. Entregamas el material de oficina y lo revisamos con la lsla que si le wnitiega al Uiular de la olitina para verhoar que estuvieta toda en o

. Procedi a descargar el material del veniculo |
posteriormente firma y selld de recibido. ‘
|

. Procedi con la entrega de sobres de ndmina a mis compaferos de confianza, firmando y regresandome el acuse carrespondionts

. Del mismao modo recabe firma del personal de honorarios asimilables a salarios en su respectivo contrato, ‘

. Se verifico que no existiera ningln pendiente vy después notifigua mi salida de oficing al Titular de la oficing para continuar cor el recarmidn orevisto an 5 i eote
oficina., |

. Alllegar al lugar procedi a presentarme con &l Jefe CIAC Huatuleo, para gue constatara que efectivamente habla ido, procure no INterrumipin [as notvidades de ater o i
al publico.

. Procedi a descargar el material de! vehlculo. I

. Entregamos &l material de oficina v |o revisamas con 1a lista que =2 le entrana al titular de |3 oficing para verificar que estiuviers todo &n arden v no b Saltante

posteriormente firma y selid de recibideo:

. Procedi con la entrega de sobres de ndmina a mis companeros de confianza, firmando y regresandome &l acuse correspondiente |

. Del mismo medo recabe firma del personal de hanararios asimilables a salarios en su respectiva contrato.

. Se verifico que no existiera ningln pendiente y después notifique mi salida de oficina al Titular de la oficina para continuar con el recorrido previsto =n la = gulerte
regidn
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